FeedbackSystem.net™

Guide til at vedligeholde afdelingens adressekartotek

o Adressekartoteket ses, nar en facilitator eller en feedbackmodtager opretter hhv.
feedbackmodtagere eller respondenter (grgnt kryds eller 2. menupunkt under faneblad ”Feedback”
til venstre

Herunder ses et udsnit af et adressekartotek.

FeedbackSystem.net™
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[0 Feedbackmodtagere Ny feed backmodtager Aktuelt valg for
B Ny feedbackmodt: Feedback
y feecbackmodtage! Opret en ny feedbackmodtager.
0 Respondenter Felter markeret med "' skal udfyldes. Afdeling
Vigtigt: Personlisten redigeres fra fanebladet "Afdeling” under "liste over personer"”.
O Ny respondent Hospital X
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OcH (ch@rm.dk) O Overleege a (ch@peoplepartner.dk) .
Rediger
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g Christina Hjellund (ch@peoplepartner.dk) g Prove P (fbs@feedbacksystem.dk) Log ud

e Personer tilfgjes til adressekartoteket ved at oprette respondenter til en feedbackmodtager. Denne
kan vaere en selv og respondenterne inviteres ikke.

e Personer fjernes fra adressekartoteket ved at klikke pa faneblad ”Afdeling”
Herved fremkommer en liste med personer fra afdelingens adressekartotek.
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Personoversigt
. Her kan personer skjules eller gores synlige i adressekartoteket. Klik pd gren-mand ikenet for at skjule eller synliggore
Information personer. Slet ikke personer.
Du kan leese vores ©) Fornavn Seg [Ny segnij
Databehandleraftale her
>> Lees mere Andre 1 /4
Email: ch@peoplepartner.dk =
Adresse: m
Handleplan mv. o mamse | BY Hospital | (=]
]
Materialer vedr. 360 v
graders feedback B B
¢ 01.jun.2010 by rNdnD5IBw
Til download 25.0kt.2016 by Leege x superbruger
Andre 1 b =
>> laes mere Email: ch@peoplepartner.dk =
Adresse: o]
[w]
FO
Andre 1 c =
Email:  ch@peoplepartner.dk -
Py — Jul
o oty | B ez |
Postnr.: 8
TIf.
op )17 by PCTaVFO
AEndret:  05.5ep.2019 by Il4P4oc
Andre 1 a %

e Man kan s@gge pa forskellige kriterier sa som fornavn, efternavn og mail. Kriterierne skiftes ved at
k@re curseren hen over forstgrrelsesglasset.
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©, Fornavn

Fornavn -
Efternavn

Email afsender

Her er sggt pa efternavnet "And”

©, Efternavn and Seg | Ny segnid

Anders And

Email: ch@peoplepartner.dk

Adresse:

By: Hi
Postnr.: X
TIf.:
Oprettet: 29.maj.2018 by Laege x superbruger
Andret: 05,

MO IMASE

.0kt.2020 by Leege x superbruger

Anders And

Email: ch@peoplepartner.dk

Adresse:

By: He
Postnr.: X
TIf.:

Oprettet: 03.dec.2015 by Laege x superbruger

Andret:  19.maj.2016 by Lsege x superbruge

NO IMAGE

Anders And
Email:  Andeby@rp.dk
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Anders And star opfgrt tre gange (med to forskellige mailadresser). Vi vil nu fjerne en af de tre Anders And
fra adressekartoteket. Det ggres ved at klikke pa den grégnne mand, der nu gratones. Denne Anders And er

nu fjernet fra adressekartoteket.

Anders And
Email: ch@peoplepartner.dk
Adresse:

By:

Postnr.:

TIf.:

Oprettet: 03.dec.2015 by L&
Andret: 05.0kt.2020 by L=

MO IMAGE

z=ge x superbruger
=ge

X superpruger

Klikkes der igen, bliver manden igen grgn. Anders And og er tilbage i adressekartoteket.

Anders And

Email:  ch@peoplepartner.dk

Adresse:

By:

Postnr.:

TIf.:

Oprettet: 03.dec.2015 by Leege x superbruger

MO IMAGE

Andret: 05.0kt.2020 by Leege x superbruger

—
Haospital =4
X o]

(]

—

Hospital | [=]
X .

&

e Nye personer tilfgjes automatisk, hvis de oprettes. @nskes at tilfgje nye f.eks. ved ansaettelse pa
afdelingen kan de oprettes som respondenter til en fiktiv feedbackmodtager — det kunne f.eks.

veere facilitator, der nemt kan oprette sig selv pa sin platform.
@nskes at redigere i et navn eller en mail, ggres det ved at klikke pa papir-blyant-ikonet

Anders And

Email:  Andeby@rp.dk
Adresse:

By:

Postnr.:

MO IMAGE

Rediger person

Opdatér denne persons data (slet aldrig en person, medmindre du er
kunne indg8 i en analyse).
Kunde

Kunde: Hospital X
Data

Is Shown

Fornavn: |Anders ‘* <

Efternavn: |And ‘* <

Email: |Andeby@rp.dk ‘* x o
Adresse:

Post.nr:

TIf.:
Note:

|
By: |
|
|

Husk at klikke pa "Gem”
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